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Ajustar la configuración de copia

El dispositivo ofrece diferentes funciones para que pueda optimizar la impresión de copias. Estas
funciones se ofrecen en la pantalla 

Copias

.

La pantalla 

Copias

 está constituida por varias páginas. En la primera página, pulse 

Más opciones

 para

ir a la siguiente página. A continuación, pulse los botones de flecha arriba o abajo para desplazarse a
otras páginas.

Para obtener detalles sobre cómo utilizar una determinada opción, pulse dicha opción y, a continuación,
pulse el botón ( ) de ayuda situado en la esquina superior derecha de la pantalla. En la siguiente tabla
se ofrece una descripción general de las opciones de copia.

NOTA:

Según el modo en que el administrador del sistema haya configurado el dispositivo, es posible

que no aparezcan algunas de estas opciones. Las opciones de la tabla se muestran en el orden en el
que pueden aparecer.

Nombre de opción

Descripción

Caras

Utilice esta función para indicar si el documento original se imprimirá por una sola cara o por
ambas caras, y si las copias se imprimirán por una o por ambas caras.

Reducir/ampliar

Utilice esta función para reducir o ampliar la imagen copiada en la página.

Grapar/clasificar

 o 

Clasificar

Si está instalado el accesorio de grapadora/apilador/separador de HP opcional, la opción

Grapar/clasificar

 estará disponible. Utilice esta función para configurar las opciones de grapado

y agrupación de páginas en grupos de copias.

Si no está instalado el accesorio de grapadora/apilador/separador de HP opcional, la opción

Clasificar

 estará disponible. Utilice esta función para reunir cada grupo de copias de páginas

en el mismo orden que el documento original.

Selección de papel

Utilice esta función para seleccionar la bandeja adecuada para el tamaño y el tipo de papel
que desee utilizar.

Ajuste de imágenes

Utilice esta función para mejorar la calidad general de la copia. Por ejemplo, puede ajustar el
grado de oscuridad y nitidez, y puede utilizar el ajuste 

Limpieza de fondo

 para eliminar las

imágenes tenues del fondo o un color de fondo claro.

Orientación contenido

Utilice esta función para especificar la orientación en la que aparecerá el contenido del
documento original en la página: vertical u horizontal.

Optimizar texto/imagen

Utilice esta función para optimizar la impresión para un tipo de contenido determinado. Puede
optimizar la impresión para texto o imágenes o bien, puede ajustar manualmente los valores.

Páginas por hoja

Utilice esta función para copiar varias páginas en una hoja de papel.

Tamaño original

Utilice esta función para describir el tamaño de página del documento original.

Formato de folleto

Utilice esta función para copiar dos o más páginas en una hoja de papel de tal forma que pueda
doblar las hojas por el centro para crear un folleto.

De borde a borde

Utilice esta función para evitar las sombras que pueden aparecer a lo largo de los bordes de
las copias cuando el documento original se imprime cerca de los bordes. Combine esta función
con la función 

Reducir/ampliar

 para garantizar que toda la página se imprime en las copias.

Creación de trabajo

Utilice esta función para combinar varios grupos de documentos originales en un único trabajo
de copia. Utilice también esta función para copiar un documento original que contenga más
páginas de las que el alimentador de documentos pueda alojar.

ESWW
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