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Apartado 2: Primeros pasos 

16 

1. La barra de menús de Readiris 

La barra de menús de Readiris agrupa todos los comandos y 
opciones disponibles en Readiris, incluidas las opciones de 
configuración avanzada. 

2. La barra de herramientas superior 

La barra de herramientas superior es, con diferencia, el componente 
más importante de Readiris. Contiene todos los comandos básicos 
que necesitará para procesar sus documentos. Los comandos se 
clasifican por grupos. 

La barra de herramientas superior se puede personalizar de dos 
maneras: 

o

 

Podrá añadir o quitar formatos de salida en el grupo Formato y 
destino haciendo clic en la flecha abajo. 

 

o

 

Podrá añadir o quitar comandos de la barra de herramientas: 
Haga clic en la barra de herramientas mientras pulsa la tecla Ctrl, 
haga clic en Personalizar la barra de herramientas y arrastre y 
coloque los comandos que desee mover a/de la barra de 
herramientas. 
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