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Opciones al revisar mensajes en Gmail 

● Responder mensajes en Gmail: Con el mensaje de Gmail abierto, pulsa Responder 

, 

redacta tu mensaje de respuesta y pulsa 

. 

 Para responder a todos, pulsa > Responder a todos. 

● Reenviar mensajes en Gmail: Con el mensaje de Gmail abierto, pulsa > Reenviar, ingresa un 

destinatario y un mensaje adicional y luego pulsa 

. 

Consejo: También puedes seleccionar desde las opciones de respuesta mostradas en la parte inferior 
del email. 

Usar etiquetas de Gmail 

Gmail guarda todo el correo en una bandeja, pero puedes añadir etiquetas que te permiten ordenar tus 
secuencias de conversación de Gmail. Por ejemplo, cuando comienza una nueva secuencia con un 
correo recibido, la etiqueta "Bandeja de entrada" se añade automáticamente a la secuencia. Luego 
añadiendo la etiqueta "desplazar", todas las secuencias con "desplazar" se muestran en una lista. 

 Desde la pantalla de inicio, pulsa Aplic. 

 > Gmail 

. 

1.

 Se abre la bandeja de entrada. 

 Mantén presionada una secuencia de conversación y añade una marca de verificación y luego 

2.

pulsa 

 > Mover a. 

 

 

 Pulsa una etiqueta para la cadena. 

3.

 La secuencia se ha añadido a la etiqueta seleccionada. 
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