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Realización de copias a doble cara

Realización de copias a doble cara automáticamente

La unidad de impresión a doble cara, sólo disponible en determinados modelos, admite el papel tamaño Carta y A4.
Si ha adquirido un modelo que no realiza copias a doble cara automáticamente, o si necesita realizar copias a doble
cara utilizando otros tamaños de papel, consulte las instrucciones para realizar una copia de doble cara de forma
manual.

Nota: No pueden realizarse copias a doble cara en sobres, tarjetas ni papel fotográfico.

1

Cargue papel.

2

Cargue un documento original boca arriba en el alimentador automático de documentos (ADF) o boca abajo en
el cristal del escáner.

3

En el panel de control de la impresora, pulse 

.

4

Pulse 

 hasta que aparezca Copias a dos caras.

5

Seleccione la opción de doble cara que coincida con el documento original:

•

Si copia un documento de una sola cara, pulse los botones de flecha para desplazarse a De 1 a 2.

•

Si copia un documento de dos caras, pulse los botones de flecha para desplazarse a De 2 a 2.

6

Pulse 

 para guardar la primera página del documento en la memoria de la impresora.

7

Siga las instrucciones que aparecen en pantalla.

Realización de copias a doble cara de forma manual

1

Cargue papel.

2

Cargue un documento original boca arriba en el alimentador automático de documentos (ADF) o boca abajo en
el cristal del escáner.

3

En el panel de control de la impresora, pulse 

.

4

Pulse los botones de flecha para seleccionar el número de copias y, a continuación, pulse el botón de
color/negro para establecer una copia a color o en blanco y negro.

Cuando seleccione impresión en color o en blanco y negro, se encenderá la luz más próxima a su elección.

5

Pulse 

 para imprimir en una cara del papel.

6

Cargue la página siguiente del documento.

•

Si está copiando un documento de una sola cara, coloque la página siguiente hacia arriba en el alimentador
automático de documentos (ADF) o hacia abajo en el cristal del escáner.

•

Si está copiando un documento a dos caras, gire el documento original y colóquelo de nuevo hacia arriba en
el alimentador automático de documentos (ADF) o hacia abajo en el cristal del escáner.

Copia
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