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Para los usuarios de Macintosh

1

Con un documento abierto, seleccione Archivo > Imprimir.

2

En el menú emergente de la impresora, seleccione la impresora.

3

En el menú emergente de opciones de impresión, seleccione Valores de impresión o Calidad y material, en
función del sistema operativo.

4

En el menú emergente Calidad de impresión, seleccione Automática, Borrador, Rápida, Normal, Foto u
Óptima.

Nota: La impresión Rápida utiliza menos tinta y es idónea para la impresión de documentos de texto.

Detención de trabajos de impresión

Para los usuarios de Windows

1

Haga clic en 

 o en Inicio y, a continuación, haga clic en Ejecutar.

2

En la casilla Iniciar búsqueda o Ejecutar, escriba control de impresoras.

3

Pulse Entrar o haga clic en Aceptar.

Se abre la carpeta de la impresora.

4

Haga clic con el botón derecho del ratón en la impresora y, a continuación, seleccione Abrir o Ver el elemento
que se está imprimiendo.

5

Pause el trabajo de impresión:

•

Si desea detener un trabajo de impresión determinado, haga clic con el botón derecho del ratón en el nombre
del documento y, a continuación, haga clic en Detener.

•

Si desea detener todos los trabajos de impresión de la cola, haga clic en Impresora y, a continuación,
seleccione Pausar la impresión.

Para los usuarios de Macintosh

1

Haga clic en el icono de la impresora en el dock.

Aparecerá el cuadro de diálogo de cola de impresión.

2

Pause el trabajo de impresión:

•

Si desea pausar un trabajo de impresión determinado, seleccione el nombre del documento y haga clic en
Detener.

•

Si desea detener todos los trabajos de impresión de la cola, haga clic en Pausar la impresora o Detener
tareas, en función del sistema operativo.

Reanudación de trabajos de impresión

Para los usuarios de Windows

1

Haga clic en 

 o en Inicio  y, después, en Ejecutar.

2

En la casilla Iniciar búsqueda o Ejecutar, escriba control de impresoras.

Impresión
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