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3

Haga clic en Aceptar.

4

En la barra de menús, seleccione Archivo > Imprimir.

5

En el menú emergente Impresora, seleccione la impresora.

6

En el menú emergente de opciones de impresión, seleccione Gestión del papel.

7

En el menú emergente Imprimir o “Páginas para imprimir”, seleccione imprimir las páginas impares.

8

Haga clic en Imprimir.

9

Gire el papel y vuelva a cargarlo.

10

Repita los pasos del 4 al 6.

11

En el menú emergente Imprimir o “Páginas para imprimir”, seleccione la impresión de las páginas pares.

12

Haga clic en Imprimir.

Gestión de trabajos de impresión

Configuración de la impresora como predeterminada

Su impresora debería aparecer seleccionada automáticamente en el cuadro de diálogo Imprimir cuando envíe un
trabajo de impresión. Si tiene que fijar manualmente la impresora, significa que ésta no está establecida como
predeterminada.

Para configurar la impresora como predeterminada:

Para los usuarios de Windows

1

Haga clic en 

 o en Inicio  y, después, en Ejecutar.

2

En la casilla Iniciar búsqueda o Ejecutar, escriba control de impresoras.

3

Pulse Entrar o haga clic en Aceptar.

Se abre la carpeta de la impresora.

4

Haga clic con el botón derecho del ratón sobre la impresora y, a continuación, seleccione Establecer como
impresora predeterminada.

Impresión
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