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3 Copia

En este capítulo se incluye información sobre las pantallas de copia y las funciones 
disponibles.
NOTA: Algunas de las funciones descritas en este capítulo son opcionales y puede 
que no se incluyan en la configuración de su máquina. 

Procedimiento de copia

En este apartado se describe el procedimiento básico de copia. Antes de empezar a 
realizar copias en la máquina, determine lo que desea copiar y el número de copias 
que necesita. Siga estos pasos.
1. Colocación de los documentos: página 43
2. Selección de las funciones: página 45
3. Introducción de la cantidad: página 46
4. Inicio del trabajo de copia: página 46
5. Confirmación del trabajo de copia en Estado del trabajo: página 47
Detención del trabajo de copia: página 47
NOTA: Si la función de autenticación está activada, puede que requiera un número 
de cuenta para utilizar la máquina. Para obtener un número de cuenta o más 
información, póngase en contacto con el operador principal.

1. Colocación de los documentos

Las áreas de entrada de los documentos son las siguientes.

• Alimentador de documentos para documentos individuales o varios documentos

• Cristal de exposición para originales individuales o encuadernados
NOTA: La cubierta del cristal de exposición viene colocada en la configuración sin 
alimentador de documentos.

NOTA: La máquina detecta de forma automática los tamaños de documento 
estándar. Los tamaños que puede detectar varían según la tabla de tamaños de papel 
que haya especificado el operador principal. Para obtener más información sobre el 
ajuste de la tabla de tamaños de papel, consulte el apartado Opciones de tamaño de 
papel del capítulo Configuraciones de la Guía del usuario. Si el documento no es de 
tamaño estándar o no se identifica como tamaño estándar, la máquina indica que se 
compruebe el documento o que se introduzca el tamaño de forma manual. Para 
obtener información sobre el modo de introducir el tamaño de un documento de forma 
manual, consulte Tamaño del original en la página 60.
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	 Bissell
	 Brother
	 Canon
	 Casio
	 Cisco
	 Craftsman
	 Dell
	 FRIGIDAIRE
	 Garmin
	 GE
	 HP
	 LG
	 Motorola
	 Nikon
	 Panasonic
	 Pioneer
	 Samsung
	 Sharp
	 SINGER
	 Sony
	 Whirlpool
	 Yamaha
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	Nikon - D5000
	Nikon - D40
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	Nikon - D7000
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	HP - Officejet Pro 8600
	Canon - EOS 60D
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