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Uso de la libreta de direcciones de correo electrónico

Utilice la libreta de direcciones de correo electrónico para guardar información relativa a los
destinatarios de correo electrónico. Para abrir la libreta de direcciones, toque el botón de la misma
( ) de la pantalla de correo electrónico principal. Este botón se encuentra disponible para los campos

De:

, 

Para:

, 

CC:

 y 

CCO:

.

Para obtener más información sobre cualquier dirección, seleccione la dirección de la lista situada a la
izquierda de la pantalla y toque 

Detalles

.

Podrá añadir entradas a la libreta de direcciones almacenada en el dispositivo. También podrá editar
o eliminar determinadas entradas. Si ha accedido al dispositivo mediante inicio de sesión, las
direcciones que añada no estarán a disposición de otros usuarios.

NOTA:

No podrá editar ni eliminar entradas de direcciones de red ni podrá editar ni eliminar ciertas

entradas que hayan sido importadas de otras libretas de direcciones. En el caso de dichas entradas,
los botones para añadir, editar y eliminar estarán inactivos.

Uso de una dirección

1.

Toque uno o más nombres de la lista situada a la izquierda de la pantalla para
seleccionarlos.

2.

Toque el botón de flecha hacia la derecha (

) para mover los nombres a la

lista situada a la derecha de la pantalla.

3.

Si necesita eliminar un nombre de la lista que se encuentra a la derecha de la
pantalla, seleccione el nombre y, después, toque el botón de papelera de
reciclaje que está ubicado debajo de la lista.

4.

Toque 

Aceptar

 para volver a la pantalla principal 

Correo electrónico

. El nombre

o los nombres deberán aparecer en el campo que corresponda.

Cómo añadir una dirección

1.

Toque el botón más (

), que está en la esquina inferior izquierda de la

pantalla. Se abrirá el teclado virtual.

2.

Seleccione cada campo y escriba la información correcta en el cuadro. Los
campos obligatorios estarán marcados con un asterisco (*).

3.

Cuando se haya completado toda la información, toque 

Aceptar

 para agregar

el nombre a la lista de contactos y volver a la pantalla 

Libreta de direcciones

.

Si ha iniciado sesión para acceder al dispositivo, la dirección se guardará en
su lista de contactos personales. Si no ha iniciado sesión para acceder al
dispositivo, la dirección se guardará en la lista de contactos compartidos.

Edición de una dirección

1.

Toque un nombre de la lista situada en el lado derecho de la pantalla para
seleccionarlo.

2.

Toque 

Editar

 para abrir el teclado virtual.

3.

Para modificar la información de cualquier campo, seleccione el campo y, a
continuación, escriba la información correcta.

4.

Tras haber realizado todos los cambios, toque 

Aceptar

 para volver a la pantalla

Libreta de direcciones

.

Eliminación de una dirección

1.

Toque un nombre de la lista situada a la izquierda de la pantalla para
seleccionarlo. Podrá seleccionar varios nombres.

2.

Toque el botón de la papelera de reciclaje.

3.

El dispositivo le solicita que confirme que desea eliminar las direcciones. Toque

Sí

 para eliminar las direcciones y volver a la pantalla de la libreta de

direcciones.

ESWW
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