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Introducción del número de fax
manualmente

Desde la pantalla de Fax, toque el cuadro que está debajo de 

Número de fax:

para abrir el teclado virtual. Introduzca el número de fax.

Toque 

Pausa

 para indicar una pausa obligatoria.

Para eliminar un carácter, toque el botón de retroceso (

).

Uso del marcado rápido

Desde la pantalla de Fax, seleccione el código de marcado rápido de la lista o
toque el cuadro que está debajo de 

Código de marcado rápido:

 y escriba el

código de marcado rápido.

Para realizar una búsqueda de marcado rápido, toque el botón de búsqueda
(

).

4.

Toque 

Aceptar

 para volver a la pantalla de fax principal. Para transferir el número a la lista de

destinatarios de fax, toque el botón de flecha hacia abajo ( ).

5.

Toque 

Más opciones

 para ver otras opciones de fax. Para obtener más información sobre el uso

de una configuración personalizada, consulte 

Configuración de las opciones de fax para cada

trabajo en la página 31

.

6.

Después de haber configurado todas las opciones, toque 

Enviar fax

 ( ) para escanear el

documento y enviar el fax.

7.

Para verificar que se ha enviado el fax correctamente, abra la pantalla Inicio y toque 

Estado del

trabajo

. Toque la ficha 

Registro de trabajos

 y busque el fax en la lista de trabajos finalizados.

Recepción de faxes

Este dispositivo puede recibir faxes si se instala un accesorio de fax analógico. Si dicho accesorio no
se ha instalado, podrá utilizar un servicio de fax LAN o un servicio de fax por Internet para enviar faxes,
pero el dispositivo no podrá recibirlos.

El dispositivo coloca los faxes entrantes en la cola de trabajos activa. Si no hay ningún otro trabajo en
la cola, el dispositivo imprime el fax de forma inmediata. Si hay otros trabajos en la cola, el dispositivo
imprimirá el fax después de los trabajos que se encuentren por delante de él en la cola. Si desea imprimir
el fax antes, podrá adelantarlo en la cola de trabajo.

NOTA:

Si el administrador del sistema ha configurado una programación para imprimir faxes, es

posible que todos los faxes se guarden en el dispositivo y se impriman más tarde.

Adelantamiento de un fax en la cola de trabajos

1.

En la pantalla Inicio, toque 

Estado del trabajo

.

2.

En la ficha 

Activo

, abra la lista desplegable denominada 

Seleccionar tipo de trabajo

 y seleccione

Copiar, Imprimir, Faxes entrantes

.

3.

Seleccione el trabajo en la lista de trabajos y toque 

Promocionar

. El dispositivo desplazará el

trabajo a la posición más adelantada posible de la cola.

Cancelación de faxes

Puede cancelar los faxes salientes que se estén escaneando o que estén a la espera en la cola de
trabajos. También podrá cancelar faxes entrantes.

32

Capítulo 2 Uso del dispositivo
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