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10 Uso de las funciones de copia

El dispositivo HP All-in-One permite realizar copias de alta calidad en color y en blanco
y negro en distintos tipos de papel, incluidas transparencias. Puede ampliar o reducir el
tamaño del original para que se ajuste a un tamaño de papel, ajustar la oscuridad de la
copia y utilizar funciones especiales para obtener copias de fotografías de alta calidad,
incluidas copias sin bordes.

Sugerencia

Para obtener el mejor rendimiento en proyectos de copia estándar,

establezca el tamaño de papel en Carta o en A4, el tipo de papel en Papel normal
y la calidad de copia en Rápida.

En esta sección se tratan los siguientes temas:

•

Realización de una copia

•

Vista previa del trabajo de copia

•

Cambie los ajustes de copia para la tarea actual

•

Cambio de los ajustes predeterminados de copia

•

Realización de trabajos de copia especiales

•

Cómo detener la copia

Realización de una copia

Puede realizar copias de calidad desde el panel de control.

Para realizar una copia desde el panel de control

1.

Asegúrese de que hay papel cargado en la bandeja de entrada.

2.

Cargue el original con la cara de impresión hacia abajo en la esquina frontal derecha
del cristal.

3.

Pulse Start Copy Black (Iniciar copia negro) o Start Copy Color (Iniciar copia color)
para empezar a copiar.

Vista previa del trabajo de copia

Después de cambiar la configuración de HP All-in-One para realizar una copia, puede
obtener una presentación preliminar de la impresión en la pantalla antes de comenzar
la copia.

Nota

Debe seleccionar los ajustes de la copia para que la vista previa sea precisa.

La configuración automática no refleja el tamaño y tipo de papel cargado sino que
utiliza el papel predeterminado.

La presentación preliminar aparece al tocar Previsualización en el Menú Copiar o al
utilizar la función de recorte para especificar el área del original que desea copiar.

Uso de las funciones de copia
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