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Para clasificar copias desde el panel de control (pantalla en color)
1. Cargue los originales en el ADF. Si desea obtener más información, consulte

Carga de los originales

.

Nota Si el tamaño del papel está configurado en automático y va a copiar y
clasificar un trabajo de impresión, el papel se configurará en tamaño Carta o
A4, dependiendo de la ubicación establecida en el panel de control. Si no está
usando papel Carta o A4, tendrá que cambiar manualmente la configuración
del papel.

2. Toque COPIAR y seleccione Clasificar.
3. Toque Activado.

Para clasificar copias desde el panel de control (pantalla de dos líneas)
1. Cargue los originales en el ADF. Si desea obtener más información, consulte

Carga de los originales

.

2. En el área Copias, pulse COPIAR varias veces hasta que aparezca Clasificar.
3. Pulse hasta que aparezca la configuración Activado y luego pulse Aceptar.

Aplicar cambio de márgenes a un trabajo de copia

El cambio de márgenes le permite cambiar la imagen de la copia en la página impresa
para permitir la encuadernación o una perforadora de tres orificios. La imagen se
desplaza 9,6 mm (3/8 de pulgada) hacia la derecha.

Nota Una imagen se puede recortar en el borde derecho debido a que la función
Cambio de márgenes no reduce a escala la imagen copiada.

Para aplicar el cambio de márgenes desde el panel de control (pantalla en color)
1. Cargue los originales en el ADF o en el cristal del escáner. Si desea obtener más

información, consulte 

Carga de los originales

.

2. Toque COPIAR y seleccione Cambio de márgenes.
3. Toque Activado.

Para aplicar el cambio de márgenes desde el panel de control (pantalla de dos
líneas)
1. Cargue los originales en el ADF o en el cristal del escáner. Si desea obtener más

información, consulte 

Carga de los originales

.

2. En el área Copias, pulse COPIAR varias veces hasta que aparezca Cambio de

márgenes.

3. Pulse la fecha hacia la derecha, , hasta que aparezca el ajuste Activado y luego

pulse Aceptar.

Trabajos de copia de doble cara

La copia de doble cara permite imprimir copias en ambas caras de una hoja de papel.
Esto se puede realizar mediante el escáner de superficie plana o el ADF.

Trabajos de copia de doble cara
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