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Página Cola de trabajos del Servidor Web incorporado

Puede gestionar la cola de trabajos de la impresora desde HP Printer Utility, consulte 

Acceso a HP

Printer Utility en la página 21

, o desde el Servidor Web incorporado de la impresora, consulte 

Acceso

al Servidor Web incorporado en la página 21

.

La página de la cola de trabajos muestra todos los trabajos que están disponibles en la cola de la
impresora. Incluye los trabajos que se están recibiendo, analizando, creando, representando o que ya
están impresos.

En cada trabajo se muestra la información siguiente:

●

Vista previa: haga clic en el icono para ver la vista previa del trabajo. La vista previa del trabajo
estará disponible cuando este se procese.

●

Nombre de archivo: haga clic en el nombre de archivo para ver las propiedades del trabajo.

●

Estado: proporciona el estado del trabajo actual.

●

Páginas: número de páginas del trabajo.

●

Copias: número de copias impresas.

●

Fecha: fecha y hora en la que la impresora recibió el trabajo.

●

Usuario: el nombre del usuario.

Los trabajos de la cola se pueden ordenar por cualquier elemento de información (excepto Vista previa)
haciendo clic en el título de la columna correspondiente. Puede realizar las operaciones siguientes en
uno o en todos los trabajos de la cola:

●

Cancelar: cancela los trabajos seleccionados. Antes de cancelar un trabajo, se solicita
confirmación. El trabajo permanece almacenado en la impresora, pero no se imprimirá a menos
que se haga clic en Volver a imprimir.

●

Retener: retiene los trabajos seleccionados hasta que se hace clic en Continuar para imprimirlos.

●

Continuar: se reanuda la impresión de todos los trabajos seleccionados que estén retenidos.

●

Volver a imprimir: imprime más copias de un trabajo. Introduzca el número de copias (el
predeterminado es 1, el máximo es 99) y haga clic en Imprimir.

●

Mover al principio: envía todos los trabajos seleccionados al principio de la cola.

●

Suprimir: elimina los trabajos seleccionados de la cola. Antes de eliminar un trabajo, se solicita
confirmación.

●

Actualizar: actualiza la página, asegurando que la información esté actualizada.

NOTA:

La página de la cola de trabajos no se actualiza automáticamente.

Vista previa de un trabajo

La impresora muestrea todos los trabajos entrantes y genera un archivo JPEG que puede utilizarse
como vista previa del trabajo. Esta vista previa está disponible en todos los lenguajes admitidos por la
impresora: PDF, PS, CALS/G4, TIFF y JPEG.

SUGERENCIA:

No envíe un trabajo de más de 64 páginas para realizar una vista previa.

La vista previa del trabajo estará disponible cuando este se procese. Para acceder a la página de vista
previa, haga clic en el icono de la lupa que aparece en la columna Vista previa de la página de la cola
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