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Cambie la visualización de su calendario con base

en su semana laboral

Puede ajustar su calendario de modo que se adecue a la programación de su semana laboral,

incluyendo el número de días y el primer día, además de elegir la visualización de calendario

predeterminada.

1.

En la pantalla Hoy, desplácese a calendario y puntee en Hoy.

2.

Puntee en Menú > Herramientas > Opciones.

3.

En la ficha General, en la lista Iniciar

en, seleccione una visualización de

calendario predeterminada.

4.

En las listas Primer día de la

semana y Vista semana, seleccione

las opciones deseadas.

5.

En la visualización Día, la visualización

predeterminada se divide en intervalos

de 30 minutos. Si prefiere ver un día en

intervalos de horas, desmarque la casilla
de verificación Mostrar intervalos de

30 minutos.

6.

Si prefiere ver el número de la semana en las visualizaciones Semana o Mes, seleccione el

recuadro Mostrar números de semanas.

7.

Puntee en OK.
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