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Renombrar una hoja de cálculo

Las hojas de cálculo reciben de forma predeterminada los nombres Hoja1, Hoja2, y así por el estilo.

Puede cambiar el nombre de las hojas de cálculo con facilidad y usar nombres significativos.

1.

Puntee en Menú > Formato > Modificar hojas.

2.

Seleccione la hoja a la que desea cambiarle el nombre.

3.

Puntee en C. nombre, introduzca un nombre para la hoja de cálculo y puntee en OK.

4.

Puntee en OK para regresar a la planilla.

Alternar a otra hoja de cálculo

1.

En medio de la barra de estado, puntee en el nombre de la hoja activa, por ejemplo: Hoja1.

NOTA:

Si no ve la barra de estado, puntee en Ver > Barra de estado.

2.

En la lista de hojas de cálculos, puntee en la hoja a la que desee alternar.

Trabajar con PowerPoint Mobile

Descripción general

Usando PowerPoint Mobile, puede ver presentaciones enteras, ensayar la duración, verificar el orden

de las diapositivas y visitar cualquier enlace en vivo que haya en su presentación. Sin embargo, no es

posible usar PowerPoint Mobile para crear una presentación o modificar el contenido de diapositivas

individuales.

Abrir y ver una presentación de diapositivas

1.

Presione Inicio , puntee en Office Mobile > PowerPoint Mobile.

2.

En la lista de archivos de presentaciones, puntee en la presentación que desee ver.

3.

Puntee en la diapositiva actual para avanzar a la siguiente.

Si la presentación está configurada como una sesión de diapositivas programada, las diapositivas

avanzan automáticamente.

NOTA:

Para detener una presentación, puntee en la flecha hacia arriba, y luego puntee en Fin de

la presentación.

Cambiar la orientación de las diapositivas

Puede ver una presentación de PowerPoint Mobile en las orientaciones de retrato y de paisaje hacia la

derecha o hacia la izquierda.

1.

Presione Inicio , puntee en Office Mobile > PowerPoint Mobile.

2.

En la lista de archivos de presentaciones, puntee en la presentación que desee ver.

3.

Puntee en la flecha hacia arriba, luego puntee en Mostrar opciones.
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