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2. Mantenga pulsado el botón izquierdo del ratón y 

mueva el ratón haciendo que la columna sea más 
ancha o más estrecha.

3. Suelte el botón izquierdo del ratón cuando haya 

alcanzado la anchura que dessee.

Ordenar el contenido de 

la columna de forma 

ascendente 

o descendente

1. Haga clic en la línea del título de la columna que 

desee.

Además del título de la columna aparece una flecha 
que muestra la ordenación actual.

2. Haga clic en la flecha para reordenar el contenido 

de la columna.

3. Para invertir la ordenación, vuelva a hacer clic en la 

flecha.

Activar o desactivar 

columnas

1. Coloque el cursor en la lista de pacientes.

2. Haga clic con el botón derecho del ratón.

Aparece un menú contextual con los títulos de 
todas las columnas.
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