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COPIADORA►OTRAS FUNCIONES

COMPROBACIÓN, EDICIÓN Y ELIMINACIÓN DEL 

DISEÑO DE PÁGINA DE PORTADAS Y HOJAS DE 

INSERCIÓN (DISEÑO PÁGINA)

El contenido de edición es distinto entre las portadas registradas y las hojas de inserción, tal y como se muestra a 
continuación.

• En el caso de la "Cubierta", puede cambiar opciones de configuración como el tipo de papel, copiar o no copiar, a una 

cara y a dos caras.

• En el caso de la "Insertar Hoja", sólo puede cambiar el número de página en el que desee insertar una hoja de inserción.

1

Pulse la tecla [Otros] y, a continuación, pulse la tecla [Portadas/Inserciones].

2

Toque la tecla [Diseño Página].

Si la configuración para las portadas o las hojas de inserción no está establecida, la tecla [Diseño Página] está 
deshabilitada.

3

Compruebe el diseño de página.

Para salir de este trabajo después de comprobar el diseño 
de página, pulse la tecla 

.

Para editar o eliminar el diseño de página, pulse la tecla 
correspondiente. Para eliminarlo, pulse la tecla [Borrar]. 
Para editarlo, pulse la tecla [Corregir].
Si se ajusta una inserción consecutiva de distintos tipos de 
fondos en la misma página, puede pulsar [Sustituir orden 
inserc.] en el panel de acciones para cambiar el orden.

4

Modifique la configuración de la portada o la hoja de inserción.

En el caso de la portada, puede cambiar el modo de copia.
Puede cambiar el número de página en el que desee insertar una hoja de inserción.
Una vez completada la configuración, pulse la tecla 

 varias veces para volver a la pantalla [Otros]. Seguidamente, 

pulse la tecla [Atrás].

Otros

Portadas/Inserciones

Vista previa

Iniciar

Color
Iniciar

Atrás

A3

Cambie el tamaño/dir.

Original

Modo Color

Hoja de Inserción

Contraportada

Portada Princ.

Diseño Página

Aj. de band. de papel

Cancelar todo

Inserción Tipo C

Inserción Tipo A

Inserción Tipo B

Cambiar

Especif. pág a insertar y pres. Intro

Bypass

No hacer copia

Antes de contratapa

Entrar

0

Total :1

Desplaz. posic. para margen

Camb. Margen

Inserción

Pgrueso2

CA

B/N

Otros

Portadas/Inserciones

Diseño Página

No hacer copia

No hacer copia

No hacer copia

No hacer copia

No hacer copia

-

-

-

<1

<1

<1

Inserción Tipo A

Inserción Tipo B

Inserción Tipo C

Contraportada

Vista previa

Iniciar

Color
Iniciar

Atrás

A3

Modo Color

Sustituir orden inserc.

Cancelar todo

Desplaz. posic. para margen

Camb. Margen

CA

B/N
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