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Impresión de documentos especiales

Impresión de sobres

Para los usuarios de Windows

1

Con un documento abierto, haga clic en Archivo > Imprimir.

2

Haga clic en Propiedades, Preferencias, Opciones o en Configuración.

3

Navegue hasta:

En la ficha Configurar impresión > lista Tipo de papel > seleccione Normal

4

Navegue hasta:

En la lista Tamaño de papel > seleccione el tamaño de sobre

Si ninguno de los tamaños coincide con el del sobre, establezca un tamaño personalizado.

5

Seleccione una orientación.

6

Haga clic en Aceptar para cerrar los cuadros de diálogo del software de la impresora.

7

Haga clic en Aceptar o en Imprimir.

Para los usuarios de Macintosh

1

Con un documento abierto, seleccione Archivo > Preparar página.

2

En el menú emergente "Formato para", seleccione la impresora.

3

En el menú emergente Tamaño del papel, seleccione el tamaño del sobre.

Si ninguno de los tamaños coincide con el del sobre, establezca un tamaño personalizado.

4

Seleccione una orientación y, a continuación, haga clic en Aceptar.

5

En la barra de menús, seleccione Archivo > Imprimir.

6

En el menú emergente Impresora, seleccione la impresora.

7

Haga clic en Imprimir.

Notas:

•

La mayoría de los sobres utilizan una orientación horizontal.

•

Asegúrese de que también está seleccionada la misma orientación en la aplicación.

Impresión de etiquetas

Para los usuarios de Windows

1

Con un documento abierto, haga clic en Archivo > Imprimir.

2

Haga clic en Propiedades, Preferencias, Opciones o en Configuración.

Impresión
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