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3

En la pantalla inicial, pulse Copiar.

4

En el área Ajustar tamaño, pulse las flechas para ampliar o reducir las copias.

Si toca Copiar en o Copiar de después de definir Graduar manualmente, el valor de Graduar volverá a Automático.

5

Pulse Copia.

Cómo ajustar la calidad de copia

1

Cargue el documento original hacia arriba con el borde corto hacia delante en el alimentador automático de
documentos (ADF) o bien hacia abajo en el cristal del escáner.

Nota: No cargue en el alimentador postales, fotografías, objetos pequeños, transparencias, papel fotográfico o
material de poco grosor (como recortes de revistas). Coloque dichos elementos sobre el cristal del escáner.

2

Si carga un documento en el ADF, ajuste las guías del papel.

3

En la pantalla inicial, pulse Copiar.

4

En Contenido, pulse la tecla izquierda o derecha para seleccionar lo que quiere copiar:

•

Texto: se utiliza para los documentos originales que sean principalmente texto o dibujos artísticos.

•

Texto/Foto: se utiliza si los documentos originales son una mezcla de texto y gráficos o imágenes.

•

Fotografía: se utiliza si los documentos originales son fotografías de alta calidad o impresiones realizadas con
inyección de tinta.

•

Imagen impresa: se utiliza al copiar fotografías, gráficos de media tinta, como documentos impresos con una
impresora láser, o páginas de una revista o de un periódico, compuestas principalmente de imágenes.

5

Pulse Copiar.

Clasificación de copias

Si imprime varias copias de un documento, puede elegir entre imprimir cada copia como un conjunto (clasificada) o
imprimir las copias como grupos de páginas (no clasificadas).

Clasificadas

Sin clasificar

Clasificar está fijado como Activado de forma predeterminada. Si no desea clasificar sus copias, cambie el valor a
Desactivado.

Para desactivar clasificar:

1

Cargue el documento original hacia arriba con el borde corto hacia delante en el alimentador automático de
documentos (ADF) o bien hacia abajo en el cristal del escáner.

Nota: No cargue en el alimentador postales, fotografías, objetos pequeños, transparencias, papel fotográfico o
material de poco grosor (como recortes de revistas). Coloque dichos elementos sobre el cristal del escáner.

2

Si carga un documento en el ADF, ajuste las guías del papel.

3

En la pantalla inicial, pulse Copiar.

4

Utilice el teclado numérico para introducir el número de copias.

Copiar
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