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Elemento de menú

Descripción

Tamaño original

Utilice la función 

Tamaño original

 para describir el tamaño de la página del

documento original.

Formato de folleto

Utilice la función 

Formato de folleto

 para copiar dos o más páginas en una sola

hoja de papel, de forma que pueda plegar las hojas por el centro para crear un
folleto. El producto pone las páginas en el orden correcto. Por ejemplo, si el
documento original consta de ocho páginas, el producto imprime las páginas 1 y 8
en la misma hoja.

De borde a borde

Utilice la función 

De borde a borde

 para evitar las sombras que pueden aparecer a

lo largo de los bordes de las copias cuando el documento original se imprime
cerca de los bordes. Combine esta función con la función 

Reducir/Ampliar

 para

garantizar que se imprima toda la página en las copias.

Creación de trabajo

Use la función 

Creación de trabajo

 para dividir un trabajo complejo en segmentos

de menor tamaño. Resulta útil cuando se copia o escanea un documento original
que tiene más páginas de las que puede contener el alimentador de documentos o
cuando desea combinar páginas de distinto tamaño en un solo trabajo.

ESWW

Configuración de nuevos valores de copia predeterminados
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