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Configurar un grupo de marcación rápida
Si envía regularmente información al mismo grupo de números de fax, puede configurar
una entrada de marcación rápida para un grupo y, de este modo, simplificar la tarea. La
entrada de marcación rápida de un grupo puede estar asociada a un botón de marcación
rápida del panel de control del dispositivo.

Los miembros de grupo deben ser miembros de la lista de marcación rápida antes de
poder añadir el miembro a un grupo de marcación rápida. Puede añadir hasta 48
números de fax a cada grupo (con hasta 55 caracteres para cada número de fax).
•

Centro de soluciones HP (Windows): Abra el Centro de soluciones y siga las
instrucciones de la Ayuda en pantalla.

•

HP Device Manager (Mac OS X): Inicie HP Device Manager, haga clic en
Información y configuración y, a continuación, seleccione Configuración de
marcación rápida de fax de la lista desplegable.

•

Panel de control del dispositivo: pulse el botón Configurar y seleccione la
opciónMarcación rápida.
◦

Para agregar un grupo: Seleccione Marcado rápido de grupo, seleccione una
entrada de marcado rápido no asignada y luego pulse Aceptar. Use las teclas
de flecha para destacar la entrada de marcación rápida y pulse Aceptar para
seleccionarla. Repita este paso para agregar entradas de marcado rápido
adicionales a este grupo. Cuando finalice, seleccione la opción Selección
realizada y luego pulse Aceptar. Utilice el teclado en pantalla para ingresar un
nombre de marcado rápido de grupo y luego seleccione Terminado.

◦

Para agregar entradas a un grupo: Seleccione Marcado rápido de grupo,
seleccione la entrada de marcado rápido de grupo que desea cambiar y luego
pulse Aceptar. Utilice las teclas de flecha para resaltar una entrada de marcado
rápido y luego pulse Aceptar para seleccionarla (la entrada de marcado rápido
mostrará una marca de selección). Repita este paso para agregar entradas de
marcado rápido adicionales a este grupo. Cuando finalice, seleccione la opción
Selección realizada y luego pulse Aceptar. Seleccione Terminado en la
pantalla Nombre de grupo.

◦

Para eliminar un grupo: Seleccione Eliminar marcado rápido, pulse las teclas
de flecha para resaltar la entrada de marcado rápido que desea eliminar y luego
pulse Aceptar.

•

Servidor web incorporado (conexión de red): Abra el servidor Web incorporado,
haga clic en la ficha Configuración y, a continuación, pulse en Marcación rápida
de fax del panel izquierdo. Haga clic en el enlace que contiene el número de la
entrada (por ejemplo, 26-50) de la Lista de marcación rápida de fax.
◦

Para añadir un grupo, en la Lista de marcación rápida de fax, pulse el botón
Nuevo grupo y, a continuación, seleccione las entradas individuales desde la
selección. Introduzca la información del grupo apropiado y haga clic en
Aplicar.

◦

Para editar un grupo: Haga clic en el enlace Editar junto al grupo del apartado
Lista de marcación rápida de fax.

◦

Para eliminar un grupo: Seleccione uno o varios grupos del apartado Lista de
marcación rápida de fax y, a continuación, haga clic en el icono Eliminar.

◦

Haga clic en Aplicar cuando haya terminado.
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