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Realización de copias

En esta sección se describe el procedimiento básico para hacer copias estándar.

1.

Compruebe que el equipo está encendido.

2.

Cargue el papel.

3. Pulse el botón COPIA (COPY).

Aparecerá la pantalla de copia en espera.

4.

Cargue el documento original en el cristal de la platina o en el ADF.

5. Compruebe el tamaño de página y la ampliación.

1. Ampliación

2. Tamaño de pág.

Nota

• Para cambiar o confirmar el tamaño de página, la ampliación o cualquier otro ajuste, pulse varias

veces el botón Menú (Menu) y, a continuación, utilice el botón 

 para mostrar la configuración

que desea.

Elementos de configuración para la copia

• Pulse el botón COPIA (COPY) para restablecer la ampliación al 100%.

6. Utilice el botón (-) (+) o los botones numéricos para especificar el número de copias.

7. Pulse el botón Color si desea una copia en color, o el botón Negro (Black) para que la

copia sea en blanco y negro.

El equipo comienza a imprimir las copias.

Una vez finalizada la copia, retire el original del cristal de la platina o de la ranura de salida de
documentos.

Importante

• Si carga el original en el cristal de la platina, no abra la cubierta de documentos ni retire el original

del cristal mientras se muestre en la pantalla Escane... (Scanning...).

• Si carga el original en el ADF, no mueva el original hasta que haya finalizado la copia.
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