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Marcación y almacenamiento de números

65

8

Configuración de grupos para 
multienvío

8

Si a menudo desea enviar el mismo mensaje 
de fax a varios números de fax, puede 
configurar un grupo. 

Los grupos se almacenan en una tecla de 
marcación directa o en un número de 
marcación abreviada. Cada grupo utiliza una 
tecla de marcación directa o una ubicación 
de marcación abreviada. En este caso, 
puede enviar el mensaje de fax a todos los 
números almacenados en un grupo si pulsa 
una tecla de marcación directa o introduce un 
número de marcación abreviada y, a 
continuación, selecciona Inicio.

Antes de poder añadir números a un grupo, 
es necesario almacenarlos como números de 
marcación directa o marcación abreviada. 
Puede configurar hasta 20 grupos pequeños, 
o bien asignar hasta 339 números a un único 
grupo grande.

a

Pulse Menú, 2, 3, 3.

b

Seleccione una ubicación vacía donde 
desee guardar el grupo de una de las 
siguientes maneras:

„

Pulse una tecla de marcación 
directa.

„

Mantenga pulsado 21-40 al mismo 
tiempo que pulsa 
Buscar/M.abreviada seguido del 
número de marcación abreviada de 
tres dígitos.

Pulse OK.

c

Utilice el teclado de marcación para 
introducir el número del grupo (de 01 a 
20).
Pulse OK.

d

Pulse a o b para seleccionar Fax/IFAX 
o E-Mail.
Pulse OK.

e

Para añadir los números de marcación 
directa o marcación abreviada, siga las 
siguientes instrucciones:

„

Para los números de marcación 
directa, pulse las teclas de 
marcación directa una tras otra. 

„

Para los números de marcación 
abreviada, mantenga pulsado 21-40 
al mismo tiempo que pulsa 
Buscar/M.abreviada seguido del 
número de marcación abreviada de 
tres dígitos.

En la pantalla LCD aparecerán los 
números de marcación directa con un l 
y los números de marcación abreviada 
con un # (por ejemplo, l006, #009).

f

Pulse OK cuando haya terminado de 
añadir los números.

g

Realice uno de los siguientes pasos:

„

Introduzca el nombre mediante el 
teclado de marcación (hasta 15 
caracteres). Utilice la tabla en 
Introducción de texto 
en la página 190 para ayudarle a 
introducir letras.

Pulse OK.

„

Pulse OK para guardar el grupo sin 
asignarle un nombre.

h

Es posible guardar una resolución de 
fax o escaneado junto con un número. 
Realice uno de los siguientes pasos:

„

Si ha seleccionado Fax/IFAX en el 
paso d, pulse a o b para seleccionar 
Estándar

, Fina, SuperFina o 

Foto

.

Pulse OK.
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