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Ficha Diseño

 

 

La ficha Diseño contiene opciones para determinar cómo quedará el documento impreso en la página. La sección Opciones de diseño incluye opciones de 

impresión avanzadas, como Varias páginas por cada cara

 y Póster. Vea el paso 3 en 

"Impresión de un documento"

 para obtener más información sobre 

cómo acceder a las propiedades de impresora. 

 

 

 

 

Ficha Papel 

 Utilice las siguientes opciones para configurar las necesidades básicas de gestión del papel cuando se accede a las propiedades de la impresora. Vea el paso 
3 de 

"Impresión de un documento"

 para obtener más información sobre cómo acceder a las propiedades de impresora. Haga clic en la ficha 

Papel para 

acceder a las propiedades del papel. 

 

Propiedad 

Descripción

 

 Orientación

 

Orientación

 permite seleccionar la dirección en la que desea imprimir los datos en la página. 

Si desea imprimir la página al revés,

 seleccione 180 en la lista desplegable Girar. 

 

•

Vertical imprime los datos en la página con orientación vertical, tipo carta.

•

Horizontal imprime a lo largo de la página, como una hoja de cálculo.

 Opciones de 

diseño

 

Opciones de diseño permite seleccionar opciones de impresión avanzadas. Para obtener más información, vea 

"Impresión de varias 

páginas en una sola hoja de papel"

 y 

"Impresión de pósters"

. 

 

Impresión a 
doble cara

Impresión a doble cara permite imprimir documentos a doble cara manualmente. Para obtener más información, vea 

"Impresión en 

las dos caras del papel (manual)"

. 

Propiedad 

Descripción

 

 Copias 

La opción 

Copias permite elegir el número de copias que se van a imprimir. Puede seleccionar hasta un máximo de 999 copias. 

 Tamaño

 

La opción Tamaño permite elegir el tamaño del papel que se va a cargar en la bandeja de papel. 

 

Si el tamaño requerido no aparece en el cuadro Tamaño, 

haga clic en Personalizado. Cuando aparezca la ventana Tamaño de papel 

personalizado, configure el tamaño del papel y haga clic en 

Aceptar. Esta opción aparece en la lista para que pueda seleccionarla.  
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