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10. Puede elegir entre las siguientes opciones, 

pulsando para ello la tecla de función Opc.:

• Añadir: le permite añadir una nota nueva para 

el día seleccionado.

• Borrar: le permite borrar la nota.
• Editar: le permite editar la nota.
• Mover: le permite desplazar la nota a una 

fecha diferente.

• Copiar: le permite copiar la nota en una fecha 

diferente.

11. Cuando haya terminado, pulse la tecla de 

función o la tecla 

 para salir.

Calendario

El calendario le ayuda a controlar su agenda, las 
llamadas que debe realizar, las tareas que debe 
llevar a cabo y los aniversarios. Puede definir la 
alarma para que suene al llegar la fecha establecida 
para un compromiso.

Consulta del calendario

Para…

Pulse…

desplazarse a otro 
día

la tecla izquierda o derecha.

desplazarse a otra 
semana

la tecla arriba o abajo.

desplazarse al mes 
anterior o al 
siguiente

la tecla arriba o abajo, 
manteniéndolas pulsadas.

desplazarse al año 
anterior o al 
siguiente

la tecla izquierda o derecha, 
manteniéndolas pulsadas.
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Cuando pulse la tecla de función Opc. en la pantalla 
Calendario, aparecerán las siguientes opciones:
Añadir nota: le permite añadir una nota nueva 
para el día seleccionado.
Ir a fecha: le permite escribir una fecha 
determinada y, después, realizar una planificación 
para dicha fecha.
Ver todo: muestra todos los acontecimientos que 
ha establecido. 
Borrar día: borra la planificación para el día 
seleccionado. 
Borrar todo: elimina todas las planificaciones 
realizadas.

Creación de una nota nueva

1. Desplácese hasta una fecha del calendario 

(véase a este respecto la página 136) y pulse la 
tecla de función Selecc..

2. Escriba la nota y pulse la tecla de función Ok.

Para obtener más detalles sobre cómo introducir 
caracteres, véase la página 43.

3. Seleccione la categoría en la que desea guardar 

la nota y pulse la tecla de función Selecc.. 
Se dispone de las opciones siguientes:
• Planificador: nota de planificación general, 

como citas o reuniones.

• Pendientes: nota con las tareas que necesita 

realizar.

• Llamar: nota indicadora de las llamadas que 

necesita realizar.

• Aniversario: fechas que desea recordar, 

como aniversarios de boda, cumpleaños o 
cualquier otro día especial.
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