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Una vez impresa la primera cara de la página, la impresora se detiene mientras se
seca la tinta. Cuando la tinta está seca, el papel se expulsa al dispositivo dúplex y se
imprime la otra cara de la página.

Nota

No retire el papel de la impresora hasta que ambas caras se hayan

impreso.

Encuadernación en forma de bloc
Siga estos pasos para imprimir un documento a doble cara con encuadernación en
forma de bloc:
1.

Abra el cuadro de diálogo 

Propiedades de la impresora

.

2.

Haga clic en la ficha Acabado.

3.

Marque la casilla de verificación Imprimir en ambas caras.

4.

Active la casilla de verificación Utilizar unidad dúplex.

5.

Active la casilla de verificación Conservar diseño.

6.

Active la casilla de verificación Orientación vertical de las páginas.

7.

Seleccione cualquier otro ajuste de impresión que desee y, después, haga clic en
Aceptar.
Una vez impresa la primera cara de la página, la impresora se detiene mientras
se seca la tinta. Cuando la tinta está seca, el papel se expulsa al dispositivo
dúplex y se imprime la otra cara de la página.
No retire el papel de la impresora hasta que ambas caras se hayan impreso.

Impresión manual a doble cara

En caso de que se haya colocado en la
impresora un accesorio de impresión a
doble cara, siga las 

instrucciones para

imprimir a doble cara de forma automática

.

Utilice la impresión a doble cara (o dúplex) para imprimir en ambas caras del papel.
La impresión a doble cara no es sólo más económica, sino también más ecológica.

Impresión de un documento a doble cara
Siga estos pasos para imprimir un documento de dos caras:
1.

Abra el cuadro de diálogo 

Propiedades de la impresora

.

2.

Haga clic en la ficha Atajos de impresión.

3.

En la lista desplegable ¿Qué desea hacer?, haga clic en Impresión (dúplex) a
doble cara.

4.

En la lista desplegable Imprimir en ambas caras, haga clic en Manualmente.

5.

Seleccione cualquier otro ajuste de impresión que desee y, a continuación, haga
clic en Aceptar.
La impresora imprimirá las páginas impares en primer lugar.

6.

Una vez impresas las páginas impares, vuelva a cargar las páginas impresas con
el lado impreso hacia arriba.

Guía del usuario
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