



    
    
        
        
        
    

    
    
        
    

    
    
        
    

    
    
        
    

    
    
        
    

    
    
        
    

    
    
        
    

    
    
        
        
    

    
    
        
    

    
    
        
    

    
    
        
        
    

    
    
        
        
        
    

    
    
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
    

    
    
        
    

    
    
        
        
        
        
        
        
    

    
    
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
    

    
    
        
        
    

    
    
        
    

    
    
        
    

    
    
        
    

    
    
        
        
    

    
    
        
    

    
    
        
    




    
        
            
                
                    
                    
                        Manuals Directory
                        PDFmanuales.com - Directorio de manuales y tutoriales
                    

                

                
                    
                        
                        Buscar 
                    

                

            

        
    
    
        
    
        
            
    
        Directorio
        
        




                Marcas
                
                

                HP manuales
                
                

                Impresora
                
                

                Equipo multifunción HP Officejet g55
                
                

                                Manual
            
        
    

        
    
        

            
            
                Cómo crear una portada de fax, Crear notas en documentos – HP Equipo multifunción HP Officejet g55 Manual del usuario

                Página 30

            


            

            
            
                	Modo Text 
	Original 


                
                    
                        

                            
                                
                                    
                                        	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                    


                                


                                
                                
                                
                            

                            
                                
                                    Advertising
                                    
                                        



                                    

                                

                                
                                    
                                        


[image: background image]
26

Capítulo 6—Cómo usar las utilidades del Área de trabajo

HP OfficeJet G Series

Cómo crear una portada de fax

Puede utilizar el Área de trabajo HP para crear una hoja de portada de fax. Una vez 

creada, puede enviar la nueva portada por medio de la aplicación Enviar fax. 

Para crear una portada de fax
1

Haga clic en el icono Nueva Portada. Otra posibilidad consiste en seleccionar 

Nuevo y después Portada en el menú Archivo del Área de trabajo. 
Un documento sin título se puede abrir desde las ventanas Alinear, Herramientas 

y Propiedades del Área de trabajo. 

2

Cree una portada con las herramientas del Área de trabajo.
Para mayor información sobre cómo utilizar las Herramientas de Área de trabajo, 

acuda a la Ayuda de la Guía Apple. 

3

Haga clic en Guardar en el menú Archivo. 

4

Especifique un nombre y una localización para la carpeta y haga clic en Guardar. 

Crear notas en documentos

Puede utilizar el Área de trabajo HP para añadir a un documento digitalizado 

anotaciones como sellos y notas. 

Para añadir notas a un documento
1

Seleccione Importar en el menú Archivo y luego la opción como un documento 

adjunto.

2

Localice y digitalize el documento que quiere abrir.
El ddocumento sin título se puede abrir desde las ventanas Alinear, Herramientas 

y Propiedades del Área de trabajo. 

3

Adjunte notas al documento por medio de las herramientas de Área de trabajo. 
Para mayor información sobre cómo utilizar las Herramientas de Área de trabajo, 

acuda a la Ayuda de la Guía Apple. 

4

Haga clic en Guardar en el menú Archivo. 

5

Especifique un nombre y una localización para la carpeta y haga clic en Guardar. 
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