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NOTA: 

La opción Impresión de folletos no está disponible para todos los

tamaños de papel. Con el fin de encontrar el tamaño de papel disponible para esta
función, seleccione el tamaño del papel en la opción Tam. papel de la ficha Papel
y, a continuación, compruebe si está activada la Impresión de folletos en una
lista desplegable Opciones de diseño de la ficha Diseño .

Seleccione la fuente, el tamaño y el tipo de papel.

3.

Haga clic en Aceptar e imprima el documento.

4.

 

Impresión en las dos caras del papel

La impresora imprime en las dos caras del papel automáticamente.

Antes de iniciar la impresión, elija el margen de la encuadernación del documento final.
Las opciones de encuadernación son:

Margen largo , que es el diseño convencional que se utiliza en la encuadernación
de documentos impresos.

Margen corto , que es el tipo que se utiliza en la impresión de calendarios.

NOTA: 

No imprima en ambas caras de las etiquetas, las transparencias, los sobres

o en papel grueso. De lo contrario, se puede dañar la impresora y ocasionar
atascos de papel.

NOTA: 

Para la impresión a doble cara, sólo puede utilizar el siguiente tamaño de

papel: A4, Carta, Legal y Folio.

Cuando haya modificado la configuración de impresión en la aplicación de software,
acceda a las propiedades de impresión.

1.

En la ficha Diseño , seleccione la orientación del papel.

2.

En la sección Impresión a doble cara , seleccione la opción de encuadernación
que desee.

3.
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