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Uso compartido de impresoras en entornos Windows

1

Prepare los equipos para compartir la impresora:

a

Facilite el acceso a todos los equipos que impriman en la impresora mediante Entorno de red activando
Compartir archivos e impresoras. Consulte la documentación de Windows para obtener instrucciones sobre
cómo habilitar la opción Compartir archivos e impresoras.

b

Instale el software de la impresora en todos los equipos que vayan a utilizar la impresora.

2

Identifique la impresora:

a

En el equipo al que está conectada la impresora, abra la carpeta de impresoras:

1

Haga clic en o en Inicio y, después, en Ejecutar.

2

En el cuadro Iniciar búsqueda o Ejecutar, escriba control de impresoras.

3

Pulse Intro o haga clic en Aceptar.

b

Haga clic con el botón secundario en el nombre de la impresora.

c

Haga clic en Compartir o Propiedades de la impresora.

d

En la ficha Compartir, seleccione Compartir esta impresora o Compartida como.

e

Asígnele un nombre distintivo y, a continuación, haga clic en Aceptar.

3

Localice la impresora desde el equipo remoto:

Nota: El equipo remoto es el que no tiene conectada la impresora.

a

Abra la carpeta Impresoras:

1

Haga clic en o en Inicio y, después, en Ejecutar.

2

En el cuadro Iniciar búsqueda o Ejecutar, escriba control de impresoras.

3

Pulse Intro o haga clic en Aceptar.

b

Haga clic con el botón secundario en el nombre de la impresora.

c

Haga clic en Propiedades o Propiedades de la impresora.

d

Haga clic en Puertos > Agregar puerto > Puerto local > Puerto nuevo.

e

Introduzca el nombre del puerto según la Convención de nomenclatura universal (UNC), que consiste en el
nombre del servidor seguido del nombre distintivo de la impresora que se especificó en el paso 2 en la
página 105. El nombre debe aparecer con el formato siguiente: \\servidor\impresora.

f

Haga clic en Aceptar.

g

Haga clic en Cerrar en el cuadro de diálogo Puertos de impresora.

h

Asegúrese de que el puerto nuevo se ha seleccionado en la ficha Puertos y haga clic en Aplicar.

i

Haga clic en Aceptar.

Uso compartido de impresoras en entornos Macintosh

1

En el menú Buscador, seleccione Ayuda > Ayuda de Mac.

2

En el campo de búsqueda, escriba compartir la impresora en una red y, a continuación, pulse el
retorno.

Conexión en red
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