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 Cómo utilizar la superficie táctil

Cómo utilizar el teclado numérico en un portátil

1

Teclado numérico

Es posible que su portátil disponga de un teclado numérico integrado en 
el teclado. El teclado numérico corresponde al teclado numérico de un 
teclado extendido.

•	Para escribir un número o símbolo, presione y mantenga presionada 

<Fn> y presione la tecla deseada.

•	Para habilitar el teclado numérico, presione <Bloq Num>. La 

 luz indica 

que el teclado numérico está activo.

•	Para deshabilitar el teclado numérico, presione <Bloq Num> otra vez.

NOTA: es posible que algunos portátiles tengan un teclado numérico 
dedicado.

Cómo utilizar la superficie táctil

Utilice la superficie táctil para mover el cursor o seleccionar objetos en 
la pantalla.

•	Para mover el cursor, deslice su dedo suavemente por la superficie táctil.
•	Para hacer clic con el botón izquierdo o seleccionar un objeto, presione el 

botón izquierdo de la superficie táctil o puntee la superficie táctil una vez.

•	Para hacer clic con el botón derecho del mouse, toque el botón 

derecho de la superficie táctil una vez.

•	Para hacer doble clic en un objeto, presione el botón izquierdo de la 

superficie táctil dos veces o puntee dos veces la superficie táctil.

•	Para seleccionar y mover (o arrastrar) un objeto, coloque el cursor 

en el objeto y puntee dos veces rápidamente sin quitar su dedo de la 
superficie táctil después del segundo toque, a continuación, mueva el 
objeto seleccionado deslizando su dedo por la superficie.
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