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<Fn><Esc>

Activa un modo de administración de 
energía. Puede reprogramar este acceso 
directo del teclado para activar un modo 
de administración de energía diferente 
utilizando la pestaña Avanzado de la 
ventana Propiedades de opciones 
de energía.

<F2>

Cambia el nombre del elemento 
seleccionado.

<F3>

Busca un archivo o carpeta.

<F4>

Muestra la barra de la dirección en el 
Explorador de Windows.

<F5>

Actualiza la ventana activa.

<F6>

Recorre los elementos de la pantalla en 
una ventana o en el escritorio.

<F10>

Activa la barra de menús en el 
programa activo.

<Ctrl><c>

Copia un elemento seleccionado.

<Ctrl><x>

Corta un elemento seleccionado.

<Ctrl><v>

Pega un elemento seleccionado.

<Ctrl><z>

Deshace una acción.

<Ctrl><a>

Selecciona todos los elementos de un 
documento o ventana.

<Ctrl><F4>

Cierra la ventana activa (en programas 
que le permiten tener varios 
documentos abiertos simultáneamente).

<Ctrl><Alt><Tab>

Utiliza las teclas de dirección para 
cambiar entre elementos abiertos.

<Alt><Tab>

Cambia entre aplicaciones abiertas.

<Alt><Esc>

Recorre los elementos en el orden en el 
que se abrieron.

<Delete>

Borra un elemento seleccionado y 
muévalo a la papelera de reciclaje.
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