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Microsoft Pocket Outlook

6. Para añadir notas, toque la ficha Notes. Puede introducir texto, dibujar 

mapas, crear instrucciones para llegar a un lugar o crear una 

grabación. Para obtener más información sobre la creación de notas, 

consulte “

Notas: registro de ideas y pensamientos

” en la página 4-5.

7. Cuando termine, toque Sí para regresar al calendario (la cita se guarda 

automáticamente).

Utilización de la pantalla de resumen

Al tocar en una cita en Calendar, aparecerá una pantalla de resumen. Para 

cambiar la cita, toque Edit (editar) en la barra de comandos.

Creación de solicitudes de reunión

Puede utilizar Calendar para concertar reuniones con usuarios de Outlook 

o Pocket Outlook. La solicitud de reunión se crea automáticamente y se 

envía al sincronizar Inbox o al conectar al servidor de correo electrónico. 

Indique cómo desea que se envíen las solicitudes de reunión tocando 

Tools y luego Options. Si envía y recibe mensajes de correo electrónico a 

través ActiveSync, seleccione ActiveSync.
Para programar una reunión:
1. Cree una cita tocando New (nueva).
2. En los datos de la cita, oculte el panel de entrada y luego toque 

Attendees (asistentes).

3. En la lista de direcciones de correo electrónico introducidas en 

Contacts, seleccione los asistentes a la reunión.

El aviso de reunión se crea automáticamente y se coloca en la carpeta 

Outbox.
Para obtener más información sobre el envío y la recepción de solicitudes 

de reunión, consulte la ayuda de Calendar y la ayuda de Inbox en el 

dispositivo.

Contacts: datos de amigos y colegas

Contacts le proporciona una forma rápida y sencilla de acceder a una lista 

de amigos o colegas. Mediante el puerto de infrarrojos (IR) del dispositivo, 

puede compartir rápidamente la información de Contacts con otros 

usuarios de dispositivos.

Si selecciona Remind me (recordarme) en una cita, el dispositivo se la 

recordará de la manera establecida.

Para cambiar la forma en que se muestra la información en la lista, toque 

Tools y luego Options. 
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