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5. Copia
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5 Copia

Copiar

5.1 Realización de una copia 

1

Ajuste la anchura de las guías del documento (

1) al 

tamaño del documento.

2

Inserte el documento (hasta 10 páginas) CARA 
ABAJO (

2) hasta que se escuche un pitido y la 

unidad sujete el documento.

3

Si fuera necesario, pulse {A} o {B} repetidamente 
para seleccionar la resolución que desee.

4

Pulse {COPY}.

L

Si es necesario, introduzca el número de copias 
(hasta 50).

5

Pulse {START}, o espere unos 15 segundos.

L

La unidad iniciará la copia.

Nota:

L

Cualquier documento transmisible puede copiarse 
(página 34).

Para seleccionar la resolución 

Seleccione la resolución deseada según el tipo de 
documento.
–

“FINA”: Para originales impresos o a máquina con 
impresión pequeña.

–

“SUPER FINA”: Para originales con impresión muy 
pequeña.

–

“FOTO”: Para originales que contengan fotografías, 
dibujos sombreados, etc.

L

Si no se selecciona un ajuste de resolución, “FINA” 
será seleccionado automáticamente.

Función Quick scan 

Esta función es útil cuando desea copiar el documento y, 
a continuación, utilizarlo para otra cosa. Para utilizar esta 
función, active la función #34 (página 50) previamente.

L

El documento avanzará en la unidad y se escaneará 
para guardarlo en la memoria. La unidad imprimirá 
los datos.
Si el documento excede la capacidad de memoria, la 
copia del documento que exceda será cancelada y 
esta función se desactivará automáticamente.

Para detener la copia

Pulse {STOP}.

5.1.1 Más funciones de copia

Para ampliar un documento 

1. Pulse {>} después del paso 4 en página 39.

2. Pulse {A} repetidamente para seleccionar “150%” o 

“200%” y, a continuación, pulse{START}.

L

La unidad sólo ampliará el centro de la parte 
superior del documento. Para hacer una copia 
ampliada de la parte inferior del documento, gire 
el documento y haga la copia.

Para reducir un documento 

1. Pulse {>} después del paso 4 en página 39.

2. Pulse {B} repetidamente para seleccionar “92%”, 

“86%” o “72%” y, a continuación, pulse {START}.

A4 = 210 mm 

× 297 mm

Carta = 216 mm 

× 279 mm

Legal = 216 mm 

× 356 mm

{

START}

{>}{A}{B}

{

COPY}

2

1

{

STOP}

Configuración

Grabación 
del tamaño 
de papel

Tamaño del 
documento 
original

100% 
(predeterminado)

A4

A4, Carta

92%

A4

A4

86%

A4

A4

72%

A4

Legal

Ejemplo: Copia ampliada un 150%

A

B

C

D

A

B

C

D

Documento original

Copia ampliada
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