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Cambiar la configuración predeterminada para todos los trabajos futuros
(Windows)

Cambiar la configuración
1. Haga clic en Inicio, seleccione Configuración y haga clic en Impresoras o en

Impresoras y faxes.
O
Haga clic en Inicio, luego en Panel de control y luego haga doble clic en
Impresoras.

2. Haga clic con el botón derecho en el icono de la impresora y seleccione

Propiedades, Valores predeterminados del documento o Preferencias de
impresión.

3. Cambie la configuración que desee y haga clic en Aceptar.

Cambiar la configuración (Mac OS)

Cambiar la configuración
1. En el menú Archivo, haga clic en Configuración de página.
2. Verifique que haya seleccionado la impresora correcta.
3. Cambie la configuración que desee (como el tamaño del papel) y haga clic en

Aceptar.

4. En el menú Archivo, haga clic en Imprimir para abrir el controlador de impresión.
5. Cambie la configuración que desee (como el tipo de sustrato) y haga clic en

Aceptar o en Imprimir.

Cancelación de un trabajo de impresión

Puede cancelar un trabajo de impresión mediante uno de los siguientes métodos.
Panel de control del dispositivo: Pulse el botón (botón Cancelar). De esta forma,
se cancela el trabajo de impresión que el dispositivo está procesando actualmente.
Este comando no afecta a los trabajos que están esperando para ser procesados.
Windows: Haga doble clic en el icono de la impresora que aparece en la esquina
inferior derecha de la pantalla del equipo. Seleccione el trabajo de impresión y
presione la tecla Supr del teclado.
Mac OS: Abra las Preferencias del Sistema y seleccione Impresora y faxes. Haga
doble clic en la impresora en el Explorador de la impresora. Seleccione el trabajo de
impresión, haga clic en Esperar y, a continuación, haga clic en Eliminar.

Capítulo 3
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