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Enviar un fax estándar desde el equipo

Puede enviar un documento de su equipo por fax sin necesidad de imprimir una copia y enviarla por

fax desde la impresora.

NOTA:

Los faxes que se envían desde el equipo de este modo utilizan la conexión de fax de la

impresora, no la conexión de Internet ni el módem. Por lo tanto, asegúrese de que la impresora esté

conectada a una línea de teléfono que funcione y de que la función de fax esté configurada y

funcione correctamente.

Para utilizar esta función, debe instalar el software de la impresora usando el CD de software de HP

facilitado con la impresora.

Para enviar un fax estándar desde el equipo

1.

Abra el documento que desea enviar por fax en el equipo.

2.

En el menú Archivo de la aplicación de software, haga clic en Imprimir.

3.

En la lista Nombre, seleccione la impresora que incluya “fax” en el nombre.

4.

Para cambiar los ajustes (por ejemplo, para enviar el documento por fax en blanco y negro o en

color), haga clic en el botón que abre el cuadro de diálogo Propiedades. Según la aplicación de

software, este botón se puede llamar Propiedades, Opciones, Configuración de la impresora,

Impresora o Preferencias.

5.

Una vez que haya cambiado los ajustes, haga clic en Aceptar.

6.

Haga clic en Imprimir o en Aceptar.

7.

Introduzca el número de fax y el resto de información del destinatario, cambie los ajustes del fax

si procede y, a continuación, haga clic en Enviar fax. La impresora empezará a marcar el

número de fax y a enviar el documento por fax.

Enviar un fax manualmente desde un teléfono

El envío manual de faxes permite realizar una llamada telefónica y hablar con el destinatario antes

de realizar el envío. Es muy útil cuando desea avisar al destinatario del envío de un fax. Al enviar un

fax de forma manual, puede oír los tonos de llamada, las indicaciones del teléfono u otros sonidos en

el auricular del teléfono. Esto facilita el uso de una tarjeta telefónica para enviar el fax.

Dependiendo de la configuración del fax que tenga el destinatario, éste podrá responder el teléfono o

permitir que lo haga la máquina de fax. Si es una persona quien responde al teléfono, podrá hablar

con el destinatario antes de enviar el fax. Si la máquina de fax responde a la llamada, podrá enviar el

fax directamente cuando oiga los tonos del fax.

Para enviar un fax de forma manual desde una extensión

1.

Cargue el original con la cara de impresión hacia arriba en el ADF o hacia abajo sobre el cristal

del escáner.

Para obtener más información sobre la carga del documento original, consulte 

Carga del original

en la página 29

.

2.

En la pantalla Inicio del panel de la impresora, pulse los botones Arriba y Abajo para seleccionar

Fax y, a continuación, pulse Aceptar.

ESWW
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