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Cómo organizar los Elementos en Carpetas

PaperPort

®

 utiliza un sistema de organización de los elementos fácil de utilizar. El sistema de 

archivo consiste en carpetas y elementos que se seleccionan para verlos en Ver Escritorio. Los 
elementos pueden ser de PaperPort

®

 o no de PaperPort

®

:

■ Las carpetas se organizan en una estructura de ‘árbol’ en Ver Carpeta. Se utiliza este panel para 

seleccionar las carpetas y ver sus elementos en Ver Escritorio.

■ Sólo tiene que arrastrar y soltar cada elemento en una carpeta. Cuando se resalta la carpeta, 

suelte el botón del ratón, y el elemento queda guardado en esa carpeta.

■ Las carpetas se pueden guardar a su vez en otras carpetas.
■ Cuando se hace doble clic en una carpeta, sus elementos (archivos tanto PaperPort

®

 MAX como 

no PaperPort

®

) aparecen en el escritorio.

■ También se puede utilizar Windows

®

 Explorer para trabajar con las carpetas y los elementos que 

se muestran en Ver Escritorio.

Vínculos con muchas otras Aplicaciones

PaperPort

®

 reconoce automáticamente muchas otras aplicaciones en el PC y crea “vínculos de 

trabajo” con ellas. La Barra de Vínculos que hay en la parte inferior del Escritorio muestra los iconos 
de las aplicaciones vinculadas. Para utilizar un vínculo, arrastre un elemento hacia uno de los iconos 
para cargar la aplicación que representa el icono. Un uso típico de la Barra de Vínculos es seleccionar 
un elemento para a continuación enviarlo por fax. El ejemplo de Barra de Vínculos que se indica a 
continuación muestra varias aplicaciones con vínculos con PaperPort

®

.

Si PaperPort

®

 no reconoce automáticamente alguna de las aplicaciones del PC, puede crear un 

vínculo manualmente utilizando el comando Crear nuevo vinculo (consulte Ayuda de PaperPort

®

 

para más información acerca de cómo crear nuevos vínculos).

Ver escritorio muestra los elementos

en vistas en miniatura

Ver página muestra cada

elemento a página entera
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