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las direcciones de correo electrónico por medio de comas. Es posible añadir la 
cantidad de destinatarios que se desee.

Si desea enviar una copia (Cc) o una copia oculta (Cco) del correo electrónico 
a otros destinatarios, pulse 

y luego pulse la opción Añadir CC/CCO.

3. Introduzca el asunto del correo electrónico y escriba el mensaje.

Si desea adjuntar una imagen, pulse 

y luego, Adjuntar archivo para 

seleccionar la imagen que desea adjuntar.

4. Una vez que haya finalizado la redacción del mensaje, pulse 

.

9.2.4 Cómo contestar o reenviar correos electrónicos

1. Desde la lista de correos electrónicos, pulse el mensaje que desee contestar o 

reenviar.

2. Pulse 

para contestar. También es posible pulsar 

y luego, Responder a 

todos o Reenviar.

3. Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

• Si ha seleccionado 

 o Responder a todos, introduzca el mensaje que 

desee.

• Si ha seleccionado Reenviar, especifique los destinatarios del mensaje y 

añada cualquier texto adicional que desee al mensaje reenviado.

4. Pulse 

para enviar el mensaje o pulse 

para guardarlo como borrador.

9.2.5 Búsqueda de correos electrónicos

1. En la lista de correos, pulse 

.

2. Introduzca las palabras clave de búsqueda en el cuadro correspondiente y luego 

pulse Buscar.

9.2.6 Personalización de los ajustes de Gmail

En la lista de correos, pulse 

 > 

Ajustes para personalizar Gmail.
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