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Cancelación de un trabajo desde el equipo con Windows

Cancelación de un trabajo desde la barra de tareas

Cuando envíe un trabajo a imprimir, aparecerá un pequeño icono de la 
impresora en la esquina inferior derecha de la barra de tareas.

1 Haga doble clic en el icono de la impresora. 

Aparecerá una lista de trabajos de impresión en la ventana de impresora.

2 Seleccione el trabajo que desea cancelar.
3 Pulse la tecla Suprimir del teclado.

Cancelación de un trabajo desde el escritorio

1 Haga clic en Inicio

 → Impresoras y faxes.

Para Windows XP

®

: haga clic en inicio

→ Impresoras y faxes.

Para Windows Vista

®

: haga clic en Inicio

→ Panel de control→ Hardware 

y sonido

→ Impresoras.

Para Windows Server

®

 2008: haga clic en Inicio

→ Panel de control→ 

Impresoras. 

Para Windows Server 2008 R2/Windows 7: haga clic en Inicio

→ 

Dispositivos e impresoras.

Se mostrará una lista de las impresoras disponibles. 

2 Haga doble clic en la impresora que seleccionó cuando envió el trabajo a 

imprimir.
Aparecerá una lista de trabajos de impresión en la ventana de impresora.

3 Seleccione el trabajo que desea cancelar.
4 Pulse la tecla Suprimir del teclado.

Impresión a doble cara

La impresión dúplex (o impresión a doble cara) permite imprimir en ambas 
caras de una hoja de papel. Para los tamaños aceptables para la impresión 
dúplex, consulte "Tamaños de papel compatibles."
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