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Si ha almacenado el archivo de superposición que desea usar en una fuente externa, como un CD o
disquete, puede cargar el archivo cuando acceda a la ventana Cargar superposición.

Después de seleccionar el archivo, haga clic en Abrir . El archivo que aparece en el cuadro Lista de
superposiciones se encuentra disponible para su impresión. Seleccione la superposición del cuadro
Lista de superposiciones .

Si es necesario, seleccione Confirmar la superposición de páginas al imprimir . Cuando se
selecciona esta casilla, aparece un mensaje cada vez que envía un documento para su impresión, y se
le pide que confirme que desea imprimir una superposición en el documento.

6.

Si responde que Sí a la ventana, se imprimirá la superposición seleccionada con el documento. Si
responde No a la ventana, se cancela la página de superposición.

Si el cuadro está vacío y se ha seleccionado una superposición, ésta se imprimirá automáticamente
con el documento.

Haga clic en Aceptar o en Sí hasta que comience la impresión.

7.

La superposición seleccionada se descargará con el trabajo de impresión y se imprimirá en el
documento.

 

Eliminación de una superposición de página

Puede eliminar las superposiciones que ya no vaya a utilizar.

En la ventana Propiedades de la impresora, haga clic en la ficha Opciones adicionales .

1.

Haga clic en Editar en la sección de Superposición .

2.

Seleccione la superposición que desea eliminar del cuadro Lista de superposiciones .

3.

Haga clic en Eliminar superposición .

4.

Cuando aparezca un mensaje de confirmación, haga clic en Sí .

5.

Haga clic en Aceptar hasta que se cierre la ventana Imprimir.

6.
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