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Escanear desde el ordenador 
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3

Archivo

3

El botón Escanear a archivo permite escanear una imagen y guardarla en una carpeta del disco duro con 
un formato de archivo compatible. De este modo, puede archivar fácilmente los documentos en papel.

1

Seleccione la pestaña Escanear.

2

Haga clic en 

 (Archivo).

Aparecerá el cuadro de diálogo Escanear a archivo. 

 

3

Puede configurar los ajustes de escaneado.

„

Para escanear un documento a doble cara, marque la casilla de verificación Escaneado a doble cara 
y seleccione Encuaderna lado largo o Encuaderna lado corto.

„

Para cambiar el nombre del archivo, introduzca el nombre del archivo que desea asignar al documento 
(hasta 100 caracteres) en el cuadro Nombre de archivo. El nombre de archivo será el nombre de 
archivo introducido más la fecha actual y un número secuencial.

„

Seleccione el tipo de archivo para la imagen guardada del menú emergente Tipo de archivo. Puede 
guardar el archivo en la carpeta predeterminada o seleccionar la carpeta que desee haciendo clic en 
Examinar.

„

Para que se muestre la ubicación en donde se ha guardado la imagen escaneada una vez que haya 
finalizado el escaneado, marque la casilla de verificación Mostrar carpeta. Si desea especificar el 
destino de la imagen escaneada cada vez, marque la casilla de verificación Mostrar la ventana 
Guardar como.

4

Haga clic en Iniciar escaneado.
La imagen se guardará en la carpeta seleccionada.
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                 Marcas Más Populares
                                    	 Apple
	 Bissell
	 Brother
	 Canon
	 Casio
	 Cisco
	 Craftsman
	 Dell
	 FRIGIDAIRE
	 Garmin
	 GE
	 HP
	 LG
	 Motorola
	 Nikon
	 Panasonic
	 Pioneer
	 Samsung
	 Sharp
	 SINGER
	 Sony
	 Whirlpool
	 Yamaha
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                    	Fitbit - Flex
	Nikon - D5000
	Nikon - D40
	Nikon - D3100
	Nikon - D90
	Nikon - D7000
	Nikon - D80
	Nikon - D3000
	HP - Officejet Pro 8600
	Canon - EOS 60D
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