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11.2 Calendario

Utilice el Calendario para crear y administrar eventos, reuniones y citas. 
Según las configuraciones de sincronización, el calendario del teléfono 
puede sincronizarse con el calendario de la Web que utilice el usuario.

11.2.1 Acceso a Calendario

Presione 

> 

Calendario para acceder a la aplicación.

 

Si se agrega al teléfono una cuenta de Google que incluye el servicio 
de calendario, se podrá acceder al calendario de Google: presione 

y luego presione Más > Calendarios.

11.2.2 Creación de eventos

1. En la vista del calendario, presione 

y luego presione Nuevo evento 

para acceder a la pantalla Detalles del evento.

 

Si hay más de un calendario, seleccione el calendario en el que desea 
guardar el evento.

2. Ingrese el nombre del evento.

• Si hay un período de tiempo para el evento, presione Desde y Hasta 

para configurar la hora de inicio y de finalización del evento.

• Si se trata de una ocasión especial, como un cumpleaños o un evento 

que dura todo el día, configure la fecha de Desde y Hasta, y luego 
seleccione la casilla de verificación Todo el día.

3. Ingrese la ubicación del evento y la descripción.
4. Configure la fecha y hora del recordatorio del evento en Recordatorios, 

y luego especifique en Repetición si el recordatorio se debe repetir y la 
frecuencia de repetición.

5. Presione Listo.

 

Para crear un evento rápidamente en la vista Día, Semana o Mes, 
mantenga presionado un intervalo de tiempo vacío y luego presione 
Nuevo evento. Se mostrará la pantalla de detalles del evento nuevo 
junto con la fecha y el intervalo de tiempo seleccionados en los 
campos Desde y Hasta.
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