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3 Para asignar el contacto a una categoría, puntee en Categorías y 

seleccione una categoría de la lista. 
En la lista de contactos, puede mostrar los contactos ordenados por 
categoría.

4 Para agregar notas, puntee en la ficha Notas. Puede introducir texto, 

dibujar o crear una grabación. Para obtener más información sobre 
cómo crear notas, consulte el apartado “Notas” en la página 87.

5 Cuando haya terminado de introducir la información, puntee en OK 

(Aceptar) para regresar al calendario. 

Búsqueda de un contacto

Para encontrar un contacto: 

1 Puntee en Inicio→ Contacts (Contactos). 
2 Si no está en la vista Name (Nombre), puntee en Menu→ View By→ 

Name (Menú

→ Ver por→ Nombre).

3 Realice uno de los siguientes pasos: 

•

Empiece a escribir un nombre o número de teléfono en el cuadro 
de texto que aparece hasta que se muestre el contacto que desee. 
Para mostrar todos los contactos de nuevo, puntee en el cuadro de 
texto y borre el texto, o puntee en la flecha hacia la derecha del 
cuadro de texto. 

•

Utilice el índice alfabético que se muestra en la parte superior de la 
lista de contactos. 

•

Filtre la lista por categorías. En la lista de contactos, puntee en 
Menu

→ Filter (Menú→ Filtro), y a continuación, puntee en una 

categoría que haya asignado a un contacto. Si desea mostrar todos los 
contactos de nuevo, seleccione All Contacts (Todos los contactos)

4 Para ver los nombres de las compañías para las que trabajan los 

contactos, puntee en View (Ver) en la lista de contactos y luego puntee 
en By Company (Por compañía). El número de contactos que trabajan 
para una compañía concreta se mostrará a la derecha del nombre de 
dicha compañía. 

Uso de la pantalla de resumen

Cuando puntee en un contacto en la lista de contactos, aparecerá una 
pantalla de resumen. Para cambiar la información de contacto, puntee en 
Edit (Editar).
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	 Casio
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	 FRIGIDAIRE
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	 GE
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	 LG
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	 Nikon
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	 Pioneer
	 Samsung
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	HP - Officejet Pro 8600
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