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Uso de los programas de complemento
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Consejos para utilizar Excel Mobile

Utilice los siguientes consejos cuando trabaje con libros grandes en Excel 
Mobile:

•

Utilice la pantalla completa: Puntee en View

→ Full Screen (Ver→ 

Pantalla completa) para obtener una vista del libro lo más completa 
posible. Para salir del modo de pantalla completa, puntee en Restore 
(Restaurar).

•

Muestre y oculte elementos de la ventana: Puntee en View (Ver) y, a 
continuación, en los elementos que desee mostrar u ocultar.

•

Inmovilice las secciones de un libro: Seleccione la celda en la que desea 
inmovilizar las secciones. Puntee en View

→ Freeze Panes (Ver→ 

Inmovilizar secciones). Puede ser que desee inmovilizar las secciones 
superior y del extremo izquierdo de un libro para mantener visibles las 
etiquetas de las filas y columnas mientras se desplaza por una hoja.

•

Divida las secciones para ver distintas áreas de una hoja de cálculo grande. 
Puntee en View

→ Split (Ver→ Dividir). Arrastre la barra de división al 

lugar que desee. Para eliminar la división, puntee en View

→ Remove 

Split (Ver

→ Quitar división).

•

Muestre y oculte filas y columnas: Para ocultar una fila o columna, 
seleccione una celda de la fila o columna que desee ocultar. Puntee en 
Menu

→ Format→ Row o Column→ Hide (Menú→ Formato→ Fila o 

Columna) Para mostrar una fila o una columna oculta, puntee en 
Menu

→ Edit→ Go (Menú→ Editar→ Ir) y, a continuación, escriba 

una referencia de la fila o la columna oculta. A continuación, puntee en 
Menu

→ Format→ Row o Column→ Unhide (Menú→ Formato→ 

Fila o Columna

→ Mostrar).

Para obtener más información sobre el uso de Excel Mobile, puntee en 
Inicio

→ Help (Ayuda).

PowerPoint Mobile

PowerPoint Mobile trabaja con Microsoft PowerPoint en el ordenador para 
ofrecerle un acceso sencillo a las copias de sus diapositivas de 
presentación. Muchos de los elementos de presentación incorporados a las 
presentaciones, como las transiciones de diapositivas y las animaciones, se 
reproducirán en el dispositivo. Si la presentación está configurada como 
una presentación cronometrada, una diapositiva llevará a la otra de 
manera automática. También se admiten los vínculos con las URL.
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