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Programación y comunicaciones

57

6

Para agregar notas, puntee en la ficha Notas. 
Puede introducir texto, dibujar o crear una grabación. Para obtener más 
información sobre cómo crear notas, consulte el apartado “Notas” en la 
página 61.

7

Cuando haya terminado de introducir la información, puntee en 
Aceptar para regresar al calendario. 

Si desea recibir una notificación sobre una cita, seleccione Avisar en la 
configuración de la cita. Las notificaciones se pueden configurar por medio 
del icono de sonidos y notificaciones. Para obtener más información, 
consulte el apartado “Notificaciones” en la página 68.

Uso de la pantalla de resumen

Cuando puntee en una cita del calendario, aparecerá una pantalla de 
resumen. Para cambiar la cita, puntee en Edición.

Creación de convocatorias de reuniones

Puede utilizar el calendario para establecer reuniones con usuarios de 
Outlook o Pocket Outlook. La convocatoria de reunión se crea 
automáticamente al sincronizar el programa Messaging (Mensajería) o al 
conectarse al servidor de correo electrónico. Para establecer la forma en que 
desea que se envíen las convocatorias de reunión, puntee en Herramientas y 
luego en Opciones. Si envía y recibe mensajes de correo electrónico a través 
de ActiveSync, seleccione ActiveSync.
Para programar una reunión:

1

Cree una cita.

2

En la ficha Cita, puntee en el panel de entrada para ocultarlo y, a 
continuación, puntee en Asistentes.
En el campo Asistentes se enumeran las direcciones de correo 
electrónico que ha introducido en Contactos.

3

Seleccione los asistentes a la reunión. 
El aviso de la reunión se crea automáticamente y se coloca en la carpeta 
Bandeja de salida.

Para obtener más información sobre cómo enviar y recibir convocatorias de 
reunión, puntee en el botón Inicio, en Ayuda y, a continuación, en 
Calendario o en Messaging (Mensajería).
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