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Microsoft Pocket Outlook

Utilización de la pantalla de resumen

Cuando toque en un contacto de la lista de contactos, aparecerá una 

pantalla de resumen. Para cambiar la información de contacto, toque Edit 

y realice los cambios.

Tasks: mantenimiento de una lista de tareas 

pendientes

Utilice Tasks para supervisar las tareas pendientes.
1. Toque All Tasks (todas las tareas) para seleccionar la categoría de 

tareas que desea que se muestre.

2. Toque la tarea que desea ver o editar. Al tocar Priority (prioridad), 

podrá ordenar las carpetas por orden ascendente o descendente.

Para crear una tarea:

1. Toque Nuevo.
2. Introduzca una descripción mediante el panel de entrada.
3. Puede introducir la fecha de inicio y la fecha de vencimiento o introducir 

otra información tocando primero el campo. Si el panel de entrada está 

activado, deberá ocultarlo para ver todos los campos disponibles.

4. Para asignar la tarea a una categoría, toque Categories y seleccione 

una categoría de la lista. En la lista de tareas, puede ver las tareas por 

categorías.

5. Para añadir notas, toque la ficha Notes. Puede introducir texto, dibujar 

mapas, crear instrucciones para llegar a un lugar o crear una 

grabación. Para obtener más información sobre la creación de notas, 

consulte “

Notas: registro de ideas y pensamientos

” en la página 4-5.

6. Cuando termine, toque Sí para regresar a la lista de tareas.

Utilización de la pantalla de resumen

Cuando toque en una tarea de la lista de tareas, aparecerá una pantalla de 

resumen. Para cambiar la tarea, toque Edit y realice los cambios.

Para cambiar la forma en que se muestra la información en la lista, toque 

Tools y luego Options.

Para crear rápidamente una tarea sólo con un asunto, toque Entry Bar 

(barra de introducción) en el menú Tools. Luego toque Tap here to add a 

new task (toque aquí para añadir una tarea nueva) e introduzca la 

información sobre la tarea.
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	 Canon
	 Casio
	 Cisco
	 Craftsman
	 Dell
	 FRIGIDAIRE
	 Garmin
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	 HP
	 LG
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	 Nikon
	 Panasonic
	 Pioneer
	 Samsung
	 Sharp
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	 Yamaha




                
                     Todas las marcas
                
            

        

        
            
                 Manuales populares
                    	Fitbit - Flex
	Nikon - D5000
	Nikon - D40
	Nikon - D3100
	Nikon - D90
	Nikon - D7000
	Nikon - D80
	Nikon - D3000
	HP - Officejet Pro 8600
	Canon - EOS 60D



                
                     Lista completa
                
            

        

    




        
    


    
            Home
        |
            ¿Quiénes somos?
        |
            Contactanos
        |            
            Para titulares de derechos
        |        
            Marcas
        |
            Manuales populares
        |
            Recientemente añadido
        
        
            
            Manuals Directory
        

        © 2012–2024, PDFmanuales.com
Todos los derechos reservados.

    




    









