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3.4

Funciones de impresión útiles

3

3.4.5

Grapado de material impreso

Grapado ([Staple:])

Grapa cada juego de hojas de papel impreso antes de expulsarlas. Esta función resulta útil para preparar 
propuestas de proyecto y otros materiales en folleto.

En el menú [Finish] de [Printer Features], seleccione [Staple:] y después indique la posición de grapas.

Sugerencias

Para utilizar la función de grapado es necesaria la unidad de acabado opcional.

3.4.6

Inserción de una portada

Inserción de una portada ([Paper Feed])

Inserte una cubierta diferenciada de las hojas de texto al principio del original.

Puede seleccionar una hoja distinta de las hojas de texto (papel de color o papel grueso) como portada e 
imprimirla conjuntamente con las hojas de texto.

En [First Page From:] de [Paper Feed], seleccione la bandeja de papel para cargar la hoja que se va a usar 
como portada. Además, en [Remaining From:], seleccione la bandeja de papel para cargar las hojas donde 
imprimir el texto.

Impresión de un mensaje en la portada ([Cover Page])

Es posible imprimir un mensaje como [Confidential] o [Secret] en la portada.

En [Print Cover Page:] de [Cover Page], seleccione si se debe imprimir una portada al principio o al final del 
documento y, a continuación, especifique el tipo de mensaje que va a imprimir en [Cover Page Type:].

Para imprimir información de facturación, introduzca la información que se va a imprimir en [Billing Info:].
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