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5

5

Cómo copiar

5

Los siguientes pasos muestran la operación 
básica de copia.

a

Cuando desee hacer una copia, pulse el 
botón Copiar de la pantalla táctil.



En la pantalla LCD aparecerá:

 

Puede introducir el número de 
copias que desea mediante la 
pulsación de los botones + y - en la 
pantalla táctil.

b

Realice una de las siguientes acciones 
para cargar un documento:



Coloque el documento cara arriba en 
la unidad ADF. (Consulte Uso del 
alimentador automático de 
documentos (ADF) uu página 27).



Cargue el documento cara abajo en 
el cristal de escaneado. (Consulte 
Uso del cristal de escaneado 
uu

página 28).

c

Pulse Iniciar.

Cómo detener la copia

5

Para detener la copia, pulse Parar.

Ajustes de copia

5

Pulse Copiar y, a continuación, pulse d o c 
para seleccionar el ajuste que desea.

Es posible cambiar los siguientes ajustes de 
copia:

(Guía básica del usuario)



Ajuste bandeja

 (Tamaño y tipo de 

papel) uu página 19



Bandeja:Copia

 uu página 20

(Guía avanzada del usuario)

Para más detalles sobre cómo cambiar los 
siguientes parámetros, consulte uu Guía 
avanzada del usuario: Configuración de 
copia:



Calidad



Ampliar/ Reducir



Copia dúplex



Uso bandeja



Brillo



Contraste



Apilar/ Ordenar



Formato pág.



2en1(Id)

 (Diseño de página)



Ajustr nuevo predetermin.



Restaurar predetermin.



Ajustes favoritos

Cómo hacer copias

5

 Ampliar/ 

Reducir

Calidad

Copia 

dúplex

100%

No

Automático

Favorito

Copia
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