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Apartado 6: Escanear y abrir documentos 
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Recuerde que la opción Supervisar carpeta solo está disponible 
si no se ha abierto ningún documento en Readiris. 



 Busque la carpeta de entrada a la que se transferirán los 

documentos escaneados. 



 En caso de que desee procesar las subcarpetas que pueda haber 

dentro de la carpeta supervisada, seleccione Procesar las 
subcarpetas. 



 A continuación, busque la carpeta de salida en la que se 

almacenarán los documentos procesados. 

Nota importante: no seleccione una carpeta que se esté 
supervisando como carpeta de salida. 



 Haga clic en el botón Seleccionar el formato de salida para 

seleccionar el formato de salida y las opciones de formato que 
desee. 

Consejo: encontrará más información en los apartados Guardar documentos 
y Seleccionar las opciones de formato. 
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