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 A continuación, procese los documentos aplicando la 

configuración que desee. 



 En el grupo Salida, seleccione Índice de usuario si quiere que 

Readiris muestre todos los campos de índice disponibles en su 
sistema. 



 Si deja la opción Índice de usuario sin seleccionar, Readiris solo 

mostrará los campos de índice obligatorios cuando envíe sus 
documentos. 



 Haga clic en Enviar para enviar documentos. 

Los campos de índice (obligatorios) aparecen en la ficha Índice. 

 



 Podrá rellenar los campos de índice manualmente O 



 Utilizar la tecnología de reconocimiento de arrastrar y colocar de 

Readiris para rellenarlos: 

o Haga clic en el interior de un campo que desee rellenar. 

o A continuación, haga clic en el icono Texto para reconocer 

zonas de texto, o haga clic en el icono Código de barras 
para reconocer zonas de código de barras. 

o Trace un marco alrededor de la zona que desee utilizar 

como índice. Cuando suelte el botón del ratón, el texto se 
introducirá en el campo correspondiente. 



 Haga clic en Enviar para enviar los documentos indexados, o 

haga clic en Descartar para volver a empezar. 
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