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Capítulo 2 

Introducción a Numbers

Cómo trabajar con filas y columnas

Ahora practicará cómo manipular las filas y columnas de una tabla. 

Para modificar las filas y las columnas:

1

Añada una columna a la tabla haciendo clic en cualquier celda de la tabla y después 

haga clic en el tirador Columna de la esquina superior derecha.

2

Elimine las filas 7 a 10.

a

Haga clic en la pestaña de referencia de la fila 7 para seleccionar toda la fila y, 

a continuación, pulse la tecla Mayúscula mientras hace clic en la pestaña de 

referencia de la fila 10.

También puede arrastrar la pestaña de referencia de la fila 7 hacia abajo, 

hasta que la fila 10 aparezca seleccionada. 

El tirador Columna y Fila:
Arrastre hacia abajo para añadir filas. 
Arrastre hacia la derecha para añadir 
columnas.

El tirador Fila:
Haga clic en para añadir una fila 
o arrastre para añadir más filas.

El tirador Tabla:
Arrástrelo para mover la tabla.

El tirador Columna:
Haga clic para añadir una columna 
o arrastre para añadir varias columnas.
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