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Capítulo 2 

Introducción a Numbers

103

Paso 6: 

Compartir una hoja de cálculo

Cuando quiera compartir una hoja de cálculo con otras personas, tiene varias opciones.

Preparar una Hoja para compartirla

Antes de compartir una hoja, es posible que quiera paginar su contenido.

Para paginar una hoja:

1

Seleccione la hoja en el panel Hojas. 

2

Para ver una versión paginada de la hoja, haga clic en Visualización en la barra de 

herramientas y seleccione “Mostrar visualización de impresión”.

3

Para alejar la imagen y poder ver más páginas a la vez, seleccione 50% en el menú local 

de la parte inferior izquierda del lienzo.

4

Para ajustar el tamaño de todos los objetos hasta que se adapten a más o menos páginas, 

mueva hacia la izquierda o hacia la derecha el regulador “Escalar contenido” que hay en la 

parte inferior de la ventana. 

El regulador “Escalar contenido” amplia o reduce todos los objetos de la hoja.

5

Para ajustar la disposición de los objetos, arrástrelos, muévalos y redimensiónelos 

hasta que consiga el efecto visual que desea. 
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